
ОТВЕТСТВЕННЫЕ
лица за осуществление административных процедур по заявлениям граждан

в секторе культуры Чаусского райисполкома
- по процедуре 2.1, 2.2, 2.3, 2.19, 2,25  – инспектор по  кадрам ГУК «ЦКС Чаусского района» Василенко Светлана Алексеевна 

тел. 7-88-36. 
время приема: понедельник - пятница с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00 

место приема: г. Чаусы, ул. Ленинская, 28, каб. 222
во время отсутствия Василенко С.А., выдачу справок по административным процедурам осуществляет главный специалист сектора культуры Максимович Елена Владимировна (место приема: г. Чаусы, ул. Ленинская, 17, каб. 116)
- по процедуре 2.16, 2.24, 2.44 – председатель профкома 
Федорова Ольга Леонидовна
тел. 7 63 22 

время приема: понедельник - пятница с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00 

место приема: г. Чаусы, ул. Советская, 7, каб. 20.

во время отсутствия Федоровой О.Л., выдачу справок по административным процедурам осуществляет казначей профкома Щербак Ольга Леонидовна (место приема: ул. Первомайская, 16, каб.11).

- по процедуре 8.10 – главный специалист сектора культуры

Максимович Елена Владимировна
тел.7 60 18 
время приема: понедельник - пятница с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00 

место приема: г. Чаусы, ул. Ленинская, д. 17, каб. 116
во время отсутствия Максимович Е.В., согласование по административной процедуре осуществляет заведующий сектором культуры Герцева Светлана Григорьевна (место приема: г. Чаусы, ул. Ленинская, д. 17, каб. 115).

ПЕРЕЧЕНЬ

Административных процедур, осуществляемых сектором культуры Чаусского райисполкома по заявлению граждан в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 № 200 «Об утверждении перечня административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными государственными организациями по заявлению граждан» и в соответствии с распоряжением Чаусского районного исполнительного комитета от 8 мая 2025 г. № 96-р «Об осуществлении 

административных процедур» 

	Наименование административной процедуры
	ФИО должностного лица ответственного за выполнение работ по выдаче справки либо иных документов
	Документы и (или) сведения, предоставляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, документа (решения), выдаваемых (принимаемого)  при осуществлении административной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки

организация по месту работы, службы
	Василенко С.А.

7 88 36

Инспектор по кадрам ГУК «ЦКС Чаусского       района»

г. Чаусы

ул. Ленинская, 28, каб. 222
	–


	бесплатно
	5 дней со дня обращения


	бессрочно



	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности


	Василенко С.А.

7 88 36

Инспектор по кадрам ГУК «ЦКС Чаусского района»

г. Чаусы

ул. Ленинская, 28, каб. 222
	–



	бесплатно


	5 дней со дня обращения


	бессрочно



	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы


	Василенко С.А.

7 88 36

Инспектор по кадрам ГУК «ЦКС Чаусского района»

г. Чаусы

ул. Ленинская, 28, каб.222
	-
	бесплатно


	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.16. Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет в случае его санаторно-курортного лечения, медицинской реабилитации
	Федорова О.Л.

7 63 22

председатель профсоюзного комитета

г. Чаусы

ул. Советская, 7, каб. 20

	листок нетрудоспособности
	бесплатно
	10 дней со дня обращения, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций и (или) получения дополнительной информации, необходимой для назначения пособия, – 1 месяц
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности

	2.19. Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия
	Василенко С.А.

7 88 36

Инспектор по кадрам ГУК «ЦКС Чаусского района»

г. Чаусы

ул. Ленинская, 28,каб. 222
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.24. Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием
	Федорова О.Л.

7 63 22

председатель профсоюзного комитета

г. Чаусы

ул. Советская, 7
каб. 20
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	Василенко С.А.

7 88 36

Инспектор по кадрам ГУК «ЦКС Чаусского района»

г. Чаусы

ул. Ленинская, 28, каб. 222
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.44. Выдача справки о невыделении путевки на детей на санаторно-курортное лечение и оздоровление в текущем году
	Федорова О.Л.

7 63 22

председатель профсоюзного комитета

г. Чаусы

ул. Советская, 7, каб. 20
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	8.10. Согласование выполнения земляных, строительных, мелиоративных и других работ, осуществления иной деятельности на территории археологических объектов
	Максимович Е.В., главный специалист сектора культуры
7 60 18
каб № 115
г. Чаусы

ул. Ленинская, 17, каб. 116

	заявление

документ, удостоверяющий право на земельный участок

научно-проектная документация
	бесплатно
	10 календарных дней
	До конца календарного года, в котором запланировано выполнение работ


